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                                                    Решением
                                                                               Коллегии Счетной палаты
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                                                                                                   от 31 декабря 2014 года 
Р Е Г Л А М Е Н Т

Счетной палаты Псковской  области

1. Общие положения

      1.1. Регламент Счетной палаты Псковской области (далее - Регламент) разработан и утвержден в соответствии со статьями 17, 19 Закона Псковской области от 16.10.2006 № 588-ОЗ «О Счетной палате Псковской области» (далее – Закон).

      Регламент определяет:

      внутренние вопросы деятельности Счетной палаты;

      порядок ведения документации;
            порядок подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических  мероприятий;
      порядок проведения заседаний Коллегии Счетной палаты.

      1.2. В соответствии с положениями статьи 18  Закона Регламент:


      определяет должностные обязанности председателя Счетной палаты и заместителя председателя Счетной палаты;


      устанавливает компетенцию аудиторов Счетной палаты, в пределах которой они самостоятельно решают вопросы организации деятельности возглавляемых ими направлений и несут ответственность за ее результаты;

             определяет функции и взаимодействие между аудиторами   и  сотрудниками   аппарата

 Счетной палаты.
     1.3. Регламент состоит из основного текста и приложений.

      Приложения к Регламенту, содержащие стандарты внешнего государственного финансового контроля Счетной палаты области, являются обязательными к исполнению наравне с положениями основного текста Регламента.

      Порядок подготовки стандартов внешнего государственного финансового контроля определён в Стандарте внешнего государственного финансового контроля Счетной палаты СВГФК 1 «Порядок организации методологического обеспечения деятельности Счетной палаты Псковской области» (стандарт прилагается).

      1.4. Порядок решения вопросов, не урегулированных настоящим Регламентом, может вводиться в действие решениями Коллегии или приказами председателя Счетной палаты.

     2. Полномочия председателя Счетной палаты, заместителя председателя Счетной палаты, компетенция аудиторов, сотрудников аппарата Счетной палаты и Коллегии Счетной палаты, функции и взаимодействие  
2.1. Полномочия председателя Счетной палаты 

2.1.1. Председатель Счетной палаты замещает государственную должность Псковской области и исполняет полномочия по осуществлению государственного финансового контроля, возложенные на Счетную палату в соответствии с Законом области «О Счетной палате Псковской области».


      2.1.2. Председатель Счетной палаты:

            осуществляет общее руководство деятельностью Счетной палаты и организует ее работу в соответствии с Законом и настоящим Регламентом;
      утверждает планы работы Счетной палаты;

      утверждает годовой отчет о деятельности Счетной палаты;

      осуществляет полномочия представителя нанимателя в соответствии  законодательством о государственной гражданской службе;

            без доверенности представляет Счетную палату  в органах государственной власти, органах местного самоуправления, суде, иных органах и  организациях;
            несет ответственность за деятельность Счетной палаты перед областным Собранием депутатов;
      представляет в областное Собрание депутатов и Губернатору Псковской области годовой отчет о деятельности Счетной палаты, результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

            осуществляет в пределах своей компетенции иные полномочия.

     Во исполнение возложенных полномочий председатель Счетной палаты издает приказы, иные документы распорядительного характера.

     2.1.3. Председатель Счетной палаты с целью осуществления общего руководства работой Счетной палаты:

           утверждает структуру аппарата и штатное расписание Счетной палаты в пределах численности, установленной  постановлением областного Собрания депутатов;
           распределяет обязанности между работниками, утверждает положения о структурных подразделениях аппарата Счетной палаты и должностные регламенты государственных гражданских служащих; 


     осуществляет функции представителя нанимателя, в том числе прием и увольнение государственных гражданских служащих Счетной палаты, принятие мер поощрения и дисциплинарного взыскания;

    организует обучение и повышение профессиональной квалификации работников Счетной палаты;


    имеет право временно отстранить заместителя председателя, аудиторов и других работников Счетной палаты от работы в соответствии с трудовым законодательством и законодательством о государственной службе;

          направляет работников Счетной палаты в служебные командировки, в том числе и за пределы Российской Федерации.
          2.1.4. С целью обеспечения финансово-хозяйственной деятельности Счетной палаты председатель Счетной палаты:


    является распорядителем кредитов и имеет право первой подписи на банковских и финансовых документах Счетной палаты;
          утверждает бюджетную смету Счетной палаты; 



    заключает с юридическими и физическими лицами хозяйственные и иные договора;


    организует материально-техническое и транспортное обслуживание Счетной палаты.     

           2.1.5. С целью обеспечения взаимодействия Счетной палаты с органами государственной власти Российской Федерации, органами государственной власти области, общественными и иными организациями председатель Счетной палаты:


     подписывает соглашения и договоры о взаимодействии со Счетной палатой Российской Федерации, контрольно-счетными органами муниципальных образований Псковской области, иными государственными органами в соответствии с Законом области о Счетной палате; 


     присутствует на заседаниях областного Собрания депутатов, принимает участие в работе постоянных комитетов областного Собрания депутатов, а также в иных мероприятиях, проводимых областным Собранием депутатов, Администрацией Псковской области, иными органами исполнительной власти области, а также другими государственными органами;
           направляет для сведения областному Собранию депутатов, Губернатору области информацию о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;


     запрашивает информацию, необходимую для обеспечения деятельности Счетной палаты в органах государственной власти области, иных государственных органах, органах местного самоуправления, предприятиях и организациях;
           в пределах полномочий в соответствии с законом «О банках и банковской деятельности» запрашивает информацию в банках и иных кредитно-финансовых организациях, необходимую для осуществления Счетной палатой законной деятельности, за исключением сведений, составляющих банковскую тайну;
     взаимодействует с контрольными, а также правоохранительными органами путем обмена результатами контрольной деятельности, методическими и нормативными материалами, привлекая по согласованию в установленном порядке специалистов этих органов к проведению контрольных мероприятий;

     поддерживает связи с контрольно-счетными органами и органами контроля административно-территориальных единиц иностранных государств, территориально-государственных образований иностранных государств и их международными объединениями;

     организует рассмотрение писем, обращений, жалоб и предложений, поступающих от организаций и граждан.

     2.1.6. Для осуществления общего руководства деятельностью Счетной палаты председатель имеет право:

     передавать свои полномочия заместителю полностью или частично в соответствии с приказом по Счетной палате, либо по распоряжению;


     определять порядок, распределение функций и конкретных направлений деятельности между заместителем председателя, аудиторами и аппаратом Счетной палаты;


     подписывать представления и предписания Счетной палаты;


     утверждать программы на проведение контрольных  мероприятий;


     назначать проверки в соответствии с утвержденным планом, а также внеплановые проверки по обращениям и поручениям и командировать работников Счетной палаты для их проведения;


     утверждать и направлять в государственные органы отчеты, экспертные заключения и другие материалы, подготовленные Счетной палатой.  

2.2. Полномочия заместителя председателя  Счетной палаты

     На заместителя председателя Счетной палаты возлагается:

           подготовка проектов годовых и текущих планов деятельности Счетной палаты, их координация с другими контролирующими органами области;

           контроль за подготовкой и проведением контрольных и экспертно-аналитических мероприятий Счетной палаты области;

           организация в соответствии с утвержденными планами, а также внеплановыми проверками по обращениям и поручениям, участия специалистов контрольных органов области, специалистов других организаций и независимых экспертов в контрольных мероприятиях Счетной палаты; 

           организация и направление сотрудников палаты для участия в проверках, проводимых иными контрольно-ревизионными органами, по распоряжению председателя Счетной палаты; 

          организация взаимодействия с правоохранительными органами в ходе подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также реализации материалов проверок;

           организация взаимодействия Счетной палаты с федеральными и областными контрольными органами путем обмена результатами контрольной деятельности, методическими и нормативными материалами;
           контроль за исполнением представлений (предписаний) Счетной палаты, а также обобщение практики их исполнения;
           составление отчетов о контрольной деятельности, проведение анализа итогов проводимых контрольных мероприятий, исследования и обобщения причин и последствий выявленных  нарушений в процессе расходования бюджетных средств;

           составление отчета о выполнении годового плана контрольных и экспертно-аналитических мероприятий Счетной палаты области;
           организация подготовки и оформления информационно-аналитических материалов Счетной палаты для областного Собрания, органов государственной власти области, средств массовой информации;
           организация подготовки   и повышения квалификации работников Счетной палаты;

       рассмотрение жалоб, поступивших из органов власти, хозяйствующих субъектов, должностных лиц и граждан на действия работников  Счетной палаты;

           выполнение отдельных поручений председателя Счетной палаты по общим вопросам деятельности.
     В отсутствие председателя Счетной палаты заместитель председателя исполняет его обязанности.      


     Заместитель председателя подписывает документы по переписке с другими организациями по вопросам, входящим в его компетенцию, представления и заключения Счетной палаты по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

           Заместитель председателя Счетной палаты курирует: организационные вопросы при проведении  контрольных и экспертно-аналитических мероприятий. 
2.3. Компетенция аудиторов

            2.3.1. Компетенция аудиторов Счетной палаты вытекает из необходимости всесторонней организации работы возглавляемого аудитором направления деятельности Счетной палаты. В пределах своей компетенции аудиторы самостоятельно решают все вопросы организации деятельности возглавляемых ими направлений и несут персональную ответственность за ее результаты.

            Конкретные направления деятельности аудиторов определяются приказом председателя Счетной палаты. В содержание направлений деятельности аудиторов могут вноситься изменения. 

            2.3.2. В рамках содержания конкретного направления деятельности на основании анализа ситуации в подконтрольной сфере, результатов проведенных контрольных мероприятий аудитор вносит предложения в проект годового плана работы Счетной палаты. При необходимости проведения дополнительных контрольных мероприятий аудитор вносит предложения по корректировке годового (текущего) плана работы Счетной палаты. Данное ограничение не распространяется  на экспертно-аналитическую и информационную деятельность Счетной палаты.

     2.3.3. В соответствии с планом по возглавляемому направлению деятельности аудитор организует контрольную, экспертно-аналитическую, информационную и иные виды деятельности.


     2.3.4. Аудитор организует контрольную работу согласно утвержденному плану на основании приказов председателя (заместителя председателя) Счетной палаты.
           Контрольная деятельность осуществляется с целью:

           законности, обоснованности, целесообразности и экономической эффективности совершения хозяйственных операций и выделения средств областного бюджета и средств бюджетов территориальных  государственных внебюджетных фондов;

           поступления средств от распоряжения государственной собственности области, сохранности государственной собственности области;

           соблюдение финансовой дисциплины, достоверность ведения учета и отчетности в целях выявления недостатков в деятельности объекта контроля;                                  

           контроля за целевым использованием средств местных бюджетов.      

     2.3.5. Аудитор организует экспертно-аналитическую работу возглавляемого им  направления деятельности в Счетной палате с целью:

           выявления причин отклонений денежных поступлений и расходования бюджетных ассигнований в сравнении с законодательно утвержденными показателями областного  бюджета,  правовыми актами органов местного самоуправления по местным бюджетам, а также доходов и расходов государственных территориальных внебюджетных фондов;

контроля за управлением и обслуживанием внутреннего и внешнего долга области, органов местного самоуправления и  использованием заемных средств;
обоснованности принимаемых областным Собранием депутатов законопроектов с точки зрения бюджетных возможностей, анализа состояния дел в сфере ведения возглавляемого им направления;

проведения анализа и исследования нарушений и отклонений в бюджетном процессе и подготовки предложений по их устранению, а также по совершенствованию бюджетно-финансовой политики области, иным вопросам, затрагивающим бюджетные правоотношения;

проведения экспертизы по проектам договоров, заключаемых от имени области, влекущих изменения финансовых обязательств области либо предусматривающих расходы, финансируемые за счет средств областного бюджета, проектам программ, на финансирование которых используются средства областного бюджета.
Аудитор по результатам проведенной экспертизы и анализа делает письменное заключение, а также разрабатывает предложения по внесению изменений в действующее законодательство и др.

            2.3.6. Аудитор направляет запросы в органы государственной власти области, иные государственные органы, органы местного самоуправления, предприятия и организации о предоставлении информации, необходимой для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.  

            2.3.7. Аудитор несет ответственность за результаты деятельности закрепленного за ним направления в части проводимых контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также за достоверность отчетных материалов, представляемых в государственные органы и/или предаваемых гласности, за разглашение государственной, коммерческой и иной охраняемой законом тайны. Аудитор несет ответственность за сохранность документации, переданной им руководителем проверяемой организации.
           2.3.8. Аудитор имеет право присутствовать при рассмотрении  вопросов, входящих в его компетенцию,  на  сессиях  областного Собрания депутатов, заседаниях  комитетов, совещаниях  в Администрации области.
           2.3.9. По поручению председателя аудитор представляет Счетную палату на сессиях областного Собрания депутатов, заседаниях комитетов, совещаниях в Администрации области, а также в иных случаях.

           2.3.10. Аудитор организует методическую работу по закрепленному направлению деятельности путем разработки проектов методических документов по проведению контрольных и экспертно-аналитических мероприятий с учетом специфики соответствующего направления.

           2.3.11. Аудитор организует кадровую работу по вверенному направлению деятельности, вносит предложения председателю Счетной палаты по структуре и штатному расписанию, критерии оценки эффективности работы подчиненных работников. Готовит предложения по поощрению или наказанию, перемещению, увольнению, аттестации и обучению сотрудников Счетной палаты.

           2.3.12. Документы, подготовленные аудитором, а также принимаемые им решения не должны противоречить закону «О Счетной палате Псковской области», иным федеральным и областным законам, нормам настоящего Регламента, а также не должны затрагивать вопросы, находящиеся в компетенции председателя и заместителя председателя Счетной палаты, либо другого аудитора. В случае возникновения противоречий действуют нормы законодательства и Регламента, а указанные документы и решения могут быть отменены председателем Счетной палаты с последующим оформлением приказа Счетной палаты.

 2.3.13. Аудитор организует в рамках вверенного направления деятельности документооборот в соответствии с установленными в Счетной палате правилами и утвержденной в установленном порядке Номенклатурой дел.

 2.3.14. При поступлении в адрес Счетной палаты жалобы на действия аудитора председатель Счетной палаты выносит рассмотрение жалобы на совещание при руководстве Счетной палаты с приглашением руководящего состава Счетной палаты (заместителя председателя, аудиторов). По итогам рассмотрения жалобы оформляется протокол совещания с оформлением принятого решения. Автору жалобы в установленный законодательством срок  со дня принятия решения направляется ответ.

2.4. Компетенция работников аппарата Счетной палаты

2.4.1.  Права и обязанности работников аппарата Счетной палаты определены  Законом Псковской области от 05.12.2005г. № 491-ОЗ «О государственной гражданской службе Псковской области», Законом Псковской области от 16.10.2006 года №588-оз «О Счетной палате Псковской области», Положением об аппарате Счетной палаты Псковской области, должностными регламентами, утверждаемыми председателем Счетной палаты. Подчинение работников аппарата определено структурой Счетной палаты Псковской области, утвержденной председателем палаты. На период проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий работник аппарата подчиняется руководителю контрольной группы, назначенному приказом по Счетной палате.
2.4.2. Работники аппарата выполняют свои функциональные обязанности в соответствии с планами работы Счетной палаты, по указанию председателя Счетной палаты, его заместителя, аудитора и руководителя аппарата.

2.4.3. Компетенция работников аппарата Счетной палаты вытекает из профессионального выполнения требований законодательства, целей и задач, определенных программой проведения контрольного мероприятия, Стандартов внешнего государственного финансового контроля Счетной палаты Псковской области, применяемых при проведении контрольных мероприятий на объектах контроля.

2.4.4. Права и обязанности сотрудников определяются их должностным регламентом.
2.5. Компетенция Коллегии Счетной палаты

  Коллегия Счетной палаты:

  утверждает Регламент Счетной палаты;
  рассматривает и передает для утверждения председателю Счетной палаты проекты планов работы Счетной палаты;

  рассматривает годовой отчет Счетной палаты;

  рассматривает дела об административных правонарушениях в соответствии с Законом области;

  рассматривает стандарты внешнего государственного финансового контроля и общие требования к стандартам внешнего муниципального финансового контроля, методические рекомендации по проведению контрольных мероприятий;

  рассматривает изменения в структуре и штатном расписании Счетной палаты;
  рассматривает другие вопросы, предусмотренные Законом и Регламентом Счетной палаты.

3. Внутренние вопросы деятельности Счетной палаты

Организация планирования работы Счетной палаты
Порядок организации планирования работы Счетной палаты осуществляется в соответствии со статьей 16 Закона области от 16.10.2006 года № 588-оз «О Счетной палате  Псковской области» и Стандартом внешнего государственного финансового контроля СВГФК 2 «Порядок планирования деятельности Счетной палаты Псковской области» (стандарт прилагается).

    4. Порядок подготовки,  проведения и оформления результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, 
принятия решений по их результатам
4.1 Порядок подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий
 Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия проводятся в соответствии с утвержденными в установленном порядке годовыми и текущими планами работы Счетной палаты. 
Общие правила и требования при осуществлении Счетной палатой контрольных и экспертно-аналитических мероприятий устанавливаются Стандартами внешнего государственного финансового контроля: СВГФК 11 «Общие правила проведения контрольного мероприятия», СВГФК 13 «Общие правила проведения экспертно-аналитических мероприятий».
4.2. Подготовка заключений по проекту областного бюджета и проекту бюджета территориального фонда обязательного медицинского страхования области, внешняя проверка отчета об исполнении областного бюджета и отчета об исполнении бюджета  территориального фонда обязательного медицинского страхования области
Порядок подготовки заключений по проекту областного бюджета, проектам изменений в областной бюджет, проекту бюджета территориального фонда обязательного медицинского страхования области, порядок проведения внешней проверки отчета об исполнении областного бюджета и отчета об исполнении бюджета территориального фонда обязательного медицинского страхования области устанавливается  Стандартами внешнего государственного финансового контроля: СВГФК 21 «Порядок осуществления предварительного контроля формирования проекта областного бюджета на очередной финансовый год и плановый период», СВГФК 22 «Порядок осуществления последующего контроля за исполнением областного бюджета», СВГФК 23 «Порядок осуществления предварительного контроля формирования проекта бюджета территориального фонда обязательного медицинского страхования Псковской области», СВГФК 24 «Порядок осуществления последующего контроля за исполнением бюджета территориального фонда обязательного медицинского страхования Псковской области» (стандарты прилагаются).
4.3. Порядок проведения проверок местных бюджетов муниципальных образований

Порядок проведения проверок местных бюджетов муниципальных образований устанавливается Стандартом внешнего государственного финансового контроля СВГФК 17 «Порядок проведения проверок местных бюджетов муниципальных образований, расположенных на территории области, являющихся получателями межбюджетных трансфертов из средств областного бюджета и местных бюджетов в случаях, предусмотренных Бюджетным кодексом РФ» (стандарт прилагается). 
4.4. Порядок подготовки, организации и взаимодействия Счетной палаты с контрольно-счетными органами, органами прокуратуры, иными правоохранительными, надзорными и контрольными органами при проведении совместных или параллельных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.
 4.4.1. Счетная палата при осуществлении своей деятельности имеет право взаимодействовать с государственными органами, органами прокуратуры, иными правоохранительными, надзорными и контрольными органами Российской Федерации и Псковской области, заключать с ними соглашения о сотрудничестве, обмениваться результатами контрольной и экспертно-аналитической деятельности, нормативными и методическими материалами.

4.4.2. Счетная палата при осуществлении своей деятельности вправе взаимодействовать с контрольно-счетными органами других субъектов Российской Федерации, контрольно-счетными органами муниципальных образований, расположенных на территории Псковской области, со Счетной палатой Российской Федерации, заключать с ними соглашения о сотрудничестве и взаимодействии, вступать в объединения (ассоциации,  союзы, советы) контрольно-счетных органов Российской Федерации, объединения (ассоциации, союзы, советы) контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации, объединения (ассоциации, союзы, советы) контрольно-счетных органов муниципальных образований.
4.4.3. В целях координации своей деятельности Счетная палата и иные государственные органы Псковской области могут создавать как временные, так и постоянно действующие совместные координационные, консультационные, совещательные и другие рабочие органы.

4.4.4. Счетная палата вправе устанавливать и поддерживать связи со счетными и контрольными палатами и органами парламентского контроля субъектов иностранных федеративных государств, а также административно-территориальных образований иностранных государств, с их международными объединениями, заключать с ними соглашения о сотрудничестве и взаимодействии, вступать в указанные международные объединения органов финансового контроля.

4.4.5. Счетная палата по письменному обращению контрольно-счетных органов других субъектов Российской Федерации может принимать участие в проводимых ими контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях.

4.4.6. Порядок взаимодействия Счетной палаты при проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий со Счетной палатой Российской Федерации, с контрольно-счетными органами субъектов и муниципальных образований области, иными органами определен в Стандарте внешнего государственного финансового контроля СВГФК 26 «Порядок организации и проведения совместных и параллельных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий» (стандарт прилагается).
4.5. Порядок проведения финансового аудита, аудита эффективности использования государственных средств
Финансовый аудит, аудит эффективности использования государственных средств осуществляются в соответствии со Стандартами внешнего государственного финансового контроля Счетной палаты:

СВГФК 12 «Проведение и оформление результатов финансового аудита»;

СВГФК 14 «Проведение аудита эффективности использования государственных средств» (стандарты прилагаются).
4.6. Порядок подготовки представлений и предписаний Счетной палаты
4.6.1. Подготовка представлений Счетной палаты осуществляется лицом, ответственным за проведение контрольного мероприятия.

Представления оформляются на бланках Счетной палаты Псковской области и подписываются председателем Счетной палаты либо его заместителем.

   Органы государственной власти и государственные органы Псковской области, органы местного самоуправления и муниципальные органы, а также организации в течение одного месяца со дня получения представления обязаны уведомить в письменной форме Счетную палату о принятых по результатам рассмотрения представления решениях и мерах.

 4.6.2. Решение о направлении предписания Счетной палаты принимается председателем Счетной палаты или его заместителем в случаях выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, воспрепятствования проведению должностными лицами Счетной палаты контрольных мероприятий, возмещения причиненного ущерба по фактам выявленных нарушений.
    Предписания направляются в органы государственной власти и государственные органы Псковской области, органы местного самоуправления, проверяемые организации и их должностным лицам. 
    Проект предписания готовится и представляется на подпись должностным лицом Счетной палаты, ответственным за проведение контрольного мероприятия.
 Предписания оформляются на бланках Счетной палаты за подписью председателя Счетной палаты или его заместителя.
 4.6.3. Контроль за рассмотрением представлений Счетной палаты и исполнением предписаний Счетной палаты осуществляют должностные лица Счетной палаты, ответственные за проведение мероприятий, в соответствии со стандартом внешнего государственного финансового контроля СВГФК 15 «Контроль реализации результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, проведенных Счетной палатой Псковской области» (стандарт прилагается). 
  4.7. Порядок хранения информации по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий
4.7.1. Все документы и материалы по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий подлежат учету и хранению в соответствии с Инструкцией по организации делопроизводства в Счетной палате Псковской области.
4.7.2. Срок хранения материалов, связанных с контрольными и экспертно-аналитическими мероприятиями, устанавливается номенклатурой дел Счетной палаты области.
4.7.3. Подлинные экземпляры всех материалов проверки, включая промежуточные акты, справки, письменные пояснения и замечания должностных лиц проверяемой организации (в случае их наличия), протоколы разногласий, отчеты, заключения по результатам внутренней экспертизы, копии писем, представлений, предписаний, а также копии документов, подтверждающих достоверность фактов и выводов проверки, подшиваются ответственными должностными лицами Счетной палаты в установленном порядке и сдаются в архив после снятия с контроля. 
5. Порядок ведения документации
5.1 Виды распорядительных документов

5.1.1. Распорядительными документами Счетной палаты являются приказы, письменные поручения председателя (заместителя председателя) Счетной палаты.
5.1.2. Приказы издаются председателем Счетной палаты, в его отсутствие - заместителем председателя счетной палаты.
5.1.3.  Подготовку, оформление и выпуск приказов осуществляют работники, в части их касающейся, в соответствии с Инструкцией по организации делопроизводства в Счетной палате.

5.1.4. В целях обеспечения работы с документами, экспертными и иными материалами, а также осуществления текущей деятельности председатель и заместитель председателя Счетной палаты дают поручения аудиторам и руководителю аппарата счетной палаты. Поручения могут быть даны как в устном виде, так и в письменной форме (в виде резолюций и т.п.).
5.2 Порядок подготовки документов

5.2.1. Подготовка проектов внутренних документов Счетной палаты проводится сотрудниками Счетной палаты в соответствии с возложенными на них должностными обязанностями и в порядке, установленном настоящим Регламентом, Инструкцией по организации делопроизводства в Счетной палате, иными нормативными документами. 

Ответственность за качественную и своевременную подготовку проектов документов несут заместитель председателя, аудиторы в соответствии с распределением обязанностей, руководитель аппарата Счетной палаты.

5.2.2. Контроль качества оформления проектов приказов и исходящих документов по вопросам деятельности Счетной палаты, передаваемых на подпись председателю Счетной палаты, осуществляет сотрудник, ответственный за ведение делопроизводства. 

5.3 Контроль исполнения документов

5.3.1. В Счетной палате подлежат исполнению:

- обращения Губернатора области;

- поручения областного Собрания депутатов;

- обращения Счетной палаты Российской Федерации, Совета контрольно-счетных органов при Счетной палате Российской Федерации;
- распорядительные документы Счетной палаты;

- поручения председателя Счетной палаты;

- поручения председателя и заместителя председателя Счетной палаты по исполнению служебных документов (резолюции).

5.3.2. Сотрудник, ответственный за ведение делопроизводства, осуществляет контроль за своевременным исполнением документов и поручений (сроки исполнения), обобщение результатов исполнения и информирование об этом руководства.
5.3.3. Ответственность за своевременное и качественное исполнение документов возлагается на заместителя председателя, аудиторов в соответствии с распределением обязанностей, руководителя аппарата Счетной палаты.

5.3.4. Сроки исполнения контрольных документов указываются в тексте самих документов. Если срок исполнения документов с пометкой «контроль» не определен, то он устанавливается в течение одного месяца и исчисляется с даты их регистрации в Счетной палате. Документы с пометкой «срочно» исполняются в течение трех рабочих дней. 

При указании срока исполнения поручения в днях отсчет ведется с даты подписания поручения.

5.3.5. Продление сроков исполнения либо снятие с контроля документов осуществляется председателем или заместителем председателя на основании мотивированной письменной информации, представляемой на их имя сотрудниками Счетной палаты по принадлежности.

5.3.6. Сроки исполнения заданий, установленных в поручениях руководства Счетной палаты, могут изменяться только этими руководителями или председателем Счетной палаты непосредственно.

5.3.7. Сотрудник, ответственный за ведение делопроизводства, периодически                              (до истечения установленного срока) напоминает исполнителям о сроках исполнения и представляет перечень поручений.

5.3.8. Исполнители обязаны представить информацию о выполнении распорядительных документов в делопроизводство за два рабочих дня до даты окончания контрольного срока, за исключением случаев выполнения поручений в трехдневный срок.

5.3.9. Документы считаются исполненными и снятыми с контроля, если даны ответы на все поставленные в них вопросы и сообщено об этом корреспонденту или заявителю. При этом один экземпляр ответа в обязательном порядке направляется в делопроизводство.
5.3.10. При уходе в отпуск или отъезде в командировку исполнитель обязан поставить в известность председателя палаты (заместителя председателя) о неисполненных документах. Председатель палаты (заместитель председателя) принимает решение о назначении другого исполнителя.
5.3.11. Контроль за прохождением и исполнением документов Счетной палаты в областном Собрании депутатов и Администрации области осуществляют председатель, заместитель председателя, аудиторы, руководитель аппарата Счетной палаты.
5.3.12. На основании анализа представляемой исполнителями  письменной информации сотрудник, ответственный за ведение делопроизводства, один раз в месяц докладывает председателю Счетной палаты (заместителю председателя) информацию о ходе выполнения распорядительных и служебных документов.
6. Порядок проведения заседаний Коллегии Счетной палаты

 6.1. В соответствии со статьями 4, 19 Закона области «О Счетной палате Псковской области» образуется Коллегия Счетной палаты.

 В состав Коллегии Счетной палаты входят председатель Счетной палаты, заместитель председателя Счетной палаты, аудиторы Счетной палаты.
 В работе Коллегии Счетной палаты могут принимать участие руководитель, должностные лица аппарата Счетной палаты с правом совещательного голоса.

 6.2. По вопросам своей компетенции Коллегия Счетной палаты принимает решения. Решения Коллегии подписываются председателем Счетной палаты, а в его отсутствие - заместителем председателя Счетной палаты.

6.3. Заседания коллегии проводятся по мере необходимости.

6.4. Организует работу Коллегии Счетной палаты и председательствует на ее заседаниях председатель Счетной палаты, а в его отсутствие заместитель председателя Счетной палаты.

6.5. Заседание Коллегии Счетной палаты считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей от установленного числа членов Коллегии Счетной палаты.

6.6. На заседание Коллегии Счетной палаты председателем Счетной палаты могут быть приглашены руководители проверяемых организаций и иные лица.

6.7. Проект повестки заседания Коллегии формируется председателем Счетной палаты по предложениям членов Коллегии Счетной палаты. Дополнительные вопросы вносятся в повестку по решению Коллегии Счетной палаты при наличии документов, подтверждающих необходимость их рассмотрения.

6.8.  Повестка заседания утверждается Коллегией Счетной палаты.

6.9. Председатель Счетной палаты назначает члена Коллегии Счетной палаты – заместителя председателя, аудитора, ответственного за подготовку и проведение очередного заседания Коллегии Счетной палаты.

6.10. Рассмотрение вопроса, включенного в повестку заседания коллегии, производится в следующем порядке:

6.10.1. Председатель Счетной палаты объявляет рассматриваемый вопрос и предоставляет слово докладчику. Докладчиком является член Коллегии Счетной палаты, либо руководитель, сотрудник аппарата Счетной палаты. Время доклада не должно превышать 15 минут.            
В конце выступления докладчик информирует Коллегию Счетной палаты о поступивших письменных замечаниях, предложениях и поправках, и комментирует их.

6.10.2. После доклада задаются вопросы докладчику. Время на вопросы и ответы - не более десяти минут, если иное не устанавливается председателем Счетной палаты.

6.10.3. После обсуждения докладчик имеет право на заключительное слово перед голосованием.

6.10.4. После заключительного слова докладчика председатель Счетной палаты объявляет обсуждение закрытым, зачитывает проект решения Коллегии Счетной палаты и выносит его на голосование за «основу». В случае принятия проекта решения «за основу» на голосование выносят поправки. Допускается голосование как по каждой из поправок, так и по всем поправкам одновременно. Окончательный вариант проекта решения Коллегии Счетной палаты выносится на голосование в целом. По окончании голосования председатель Счетной палаты объявляет итоги («решение принято» или «решение не принято») и закрывает рассмотрение данного вопроса.

6.11. Окончательный текст принятого Коллегией Счетной палаты решения в течение трех рабочих дней оформляется членом Коллегии Счетной палаты, ответственным за проведение заседания Коллегии Счетной палаты, и представляется на подпись председателю Счетной палаты.

6.12. По итогам каждого заседания Коллегии Счетной палаты в течение трех рабочих дней со дня проведения заседания оформляется протокол, который подписывается председателем Счетной палаты и членом Коллегии Счетной палаты, ответственным за проведение заседания Коллегии Счетной палаты.

6.13. Решение Коллегии Счетной палаты считается принятым, если за его принятие проголосовало большинство от присутствующих членов Коллегии.
7. Порядок предоставления информации 

о результатах деятельности Счетной палаты
 7.1. Обеспечение доступа к информации о деятельности Счетной палаты
Обеспечение доступа к информации о деятельности Счетной палаты осуществляется в соответствии со статьей 26 Закона области «О Счетной палате Псковской области».

7.2. Порядок предоставления информации по запросам депутатов областного Собрания депутатов, Губернатора области, а также должностным лицам иных органов государственной власти и органов местного самоуправления области
          7.2.1. Ответ на запросы председателя, заместителей председателя, депутатов областного Собрания депутатов, комитетов и комиссий областного Собрания депутатов, Губернатора области, а также по запросам должностных лиц иных органов государственной власти и органов местного самоуправления области осуществляется в установленные действующим законодательством сроки.
          7.2.2. Направление информации по незавершенному контрольному мероприятию не допускается.

           7.3. Подготовка годового отчета о деятельности Счетной палаты и информации о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях
7.3.1. Счетная палата не позднее 1 марта года, следующего за отчетным, представляет годовой отчет о своей деятельности областному Собранию депутатов. Указанный отчет опубликовывается в средствах массовой информации и размещается в сети Интернет только после его рассмотрения областным Собранием депутатов.

7.3.2. Подготовка годового отчета осуществляется в соответствии со стандартом внешнего государственного финансового контроля СВГФК 3 «Порядок подготовки отчета о деятельности Счетной палаты Псковской области» (стандарт прилагается).
          7.4. Порядок опубликования в средствах массовой информации и размещения в сети Интернет информации о деятельности Счетной палаты

         Порядок опубликования в средствах массовой информации (далее – СМИ)  и размещения в сети Интернет информации о деятельности Счетной палаты включает в себя:

         - опубликование в СМИ и размещение в сети Интернет информации об итогах проведенных мероприятий только после их завершения и утверждения их результатов;
          - информация публикуется в СМИ и размещается в сети Интернет по решению  председателя Счетной палаты;

          - содержание, объем, форма и сроки опубликования и размещения информации о результатах мероприятий устанавливаются председателем Счетной палаты;
          - опубликование и размещение в сети Интернет информации осуществляется в соответствии с требованиями законодательства о защите государственной и иной охраняемой законом тайны;

          - организация и техническое обеспечение опубликования в СМИ и размещения в сети Интернет информации возлагается на руководителя аппарата Счетной палаты.
8. Порядок принятия Регламента 
и внесения в него изменений и дополнений

8.1. Регламент Счетной палаты принимается Коллегией Счетной палаты по представлению председателя палаты.
8.2. Регламент принимается решением Коллегии Счетной палаты путем голосования большинством голосов от ее состава.

8.3. Принятый Регламент вступает в силу со дня, следующего за днем его утверждения.

8.4. Регламент прекращает свое действие в день вступления в силу его новой редакции.

8.5. Правом инициативы внесения изменений и дополнений в Регламент обладают председатель, заместитель председателя, аудиторы, руководитель аппарата Счетной палаты.
Предложения о внесении изменений и дополнений в Регламент направляются председателю палаты в письменном виде для рассмотрения на очередном заседании Коллегии Счетной палаты.

8.6. Внесение поправок в действующий Регламент и вступление их в силу осуществляется в порядке, установленном для Регламента.
9. Заключительные положения

         9.1. По вопросам, возникающим в связи с применением настоящего Регламента, сотрудники Счетной палаты имеют право лично обращаться к председателю или заместителю председателя Счетной палаты.

         9.2. Выполнение требований Регламента является прямой обязанностью сотрудников Счетной палаты и подлежит обязательному  исполнению.

         9.3. По вопросам, порядок решения которых не урегулирован настоящим Регламентом, решения принимаются председателем Счетной палаты. Порядок решения таких вопросов может устанавливаться председателем Счетной палаты и вводиться в действие приказом, обязательным к исполнению всеми должностными лицами Счетной палаты.
         9.4. Не урегулированные настоящим Регламентом вопросы разрешаются председателем Счетной палаты  в соответствии с должностными полномочиями.
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